Obec : Marhan

Vnitorny predpis,

ktorym sa stanovuju zasady postupu
pri vybavovani st’aznosti v podmienkach

obce Marhan

April 2024



Obecné zastupitel'stvo Obce Marhari v stilade s § 11 ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Z. z.
o0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a na zaklade § 11, ods. 1 a § 26 ods. 3 zdkona
¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach v zneni zakona &. 94/2017 Z.z.

vydava tieto

zasady postupu
pri vybavovani st’aznosti v podmienkach

obce Marhan

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tieto zasady upravuji postup pri podavani, prijimani, evidovani, preSetrovani,
vybavovani staZznosti, prislu$nost pri preSetrovani, pisomnom oznamovani vysledku
preSetrenia st'aznosti a pri kontrole vybavovania st'aznosti v Obci Marhaii (d’alej len ,,obec*),
ako organu verejnej spravy (d’alej len VS). St z4védzné pre obecné zastupitel'stvo, starostu obce,
ostatné organy obce a zamestnancov obce.

Clanok 2
Zakladné pojmy

(1) Stazovatel’ je fyzické alebo pradvnické osoba, ktora podala st'aznost’.

(2) Staznost’ je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (d’alej len "stazovatel"),
ktorym

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli poruSené ¢innost’ou alebo necinnost’ou (d’alej len "¢innost’') organov obce alebo
zamestnancov obce

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmd na poruSenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v posobnosti organov alebo zamestnancov obce. '

(3) N4lezitosti st’aznosti :
Obsahové naleZitosti staznosti su uvedené v ustanoveni § 5 ods. 2 a ods. 3 zdkona
o st'aznostiach :

- staZnost musi byt’ pisomn4, podana v listinnej podobe alebo elektronickej podobe,

- staZnost’ musi obsahovat’ meno, priezvisko a adresu st'azovatel'a, ak podava staznost’
pravnicka osoba, musi obsahovat’ jej nazov, sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej
za fu konat’,

- staznost v listinnej podobe musi obsahovat’ vlastnoruény podpis staZovatel’a,



- staznost’ podana v elektronickej podobe, musi byt staZovatelom autorizovand podl'a
osobitného predpisu, to neplati ak bola staZnost’ odoslana prostrednictvom pristupového
miesta, ktoré vyZaduje uspe$nu autentifikaciu st'azovatela.

- ak staZnost’ neobsahuje uvedené naleZitosti orgin verejnej spravy ju odlozi —
iiprava je uvedena v § 6 novely, /toto plati pre vSetky anonymné st’aZnosti/.

(4) Staznost'ou podl’a zikona o st’aznostiach nie je podanie, ktoré

- ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

- poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti organu verejnej spravy /aj obce/, ktorych
odstranenie je upravené osobitnym predpisom, /napr. periodicita zasadnuti OZ —
upravuje zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v platnom zneni a pod./,

- je staznostou podla osobitného predpisu — /napr. staznost’ pre poruSenie zdkona —
upravena v zédkone ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v platnom zneni/.

- smeruje proti rozhodnutiu orgénu verejnej spravy /obce/, ktoré bolo vydané v konani
podl'a osobitného predpisu — napr. stavebné konanie, datiové konanie vo veci miestnych
dani a pod.,

- smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohl'adu, dozoru — podanie sa vybavuje podla
osobitnych zdkonov, z ktorych zavery vyplyvaju,

- obsahuje utajované skuto¢nosti a jeho vybavenim by doslo k ohrozeniu utajovanych
skutoénosti podl'a osobitnych predpisov.

Staznost'ou podl'a tohto zdkona nie je ani podanie

a) organu verejnej spravy, v ktorom upozortiuje na nedostatky v ¢innosti iného organu verejne;j
Spravy,

b) osoby poverenej sﬁdmp na vykon verejnej moci (exekutorov, notarov, ...).

(5) PreSetrovanim st’aznosti sa zistuje skuto¢ny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so
veobecne zavdznymi pravnymi predpismi a s vnutornymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku
zistenych nedostatkov a ich nésledky.

(6) OdloZenie st’aznosti — sa vykona v pripadoch uvedenych v § 5 ods. 6 a 7 a v § 6 zdkona
o st’aznostiach.

(7) Vybavenie st’aznosti — podl'a § 20 je staZnost’ vybavend odoslanim pisomného oznamenia
vysledku jej preSetrenia staZzovatelovi. Oznamenie musi obsahovat’ odévodnenie vysledku
preSetrenia st'aznosti, ktoré vychadza zo zapisnice o preSetreni staznosti — ustanovenie § 19
zakona ¢. 9/2010 Z.z.

V_oznimeni o vysledku preSetrenia st’aZnosti je preSetrujici orgin povinny uviest’, ¢i
st’aZnost’ je opodstatnena alebo neopodstatnena. V pripade opodstatnenej st’aznosti musi
byt v oznidmeni uvedend osoba zodpovedna za zistené nedostatky, prijatie opatreni na
odstrianenie zistenych nedostatkov a pri€in ich vzniku.

(8) Opakovana st’aznost’ a d’alSia opakovana st’aznost’ je staznost toho ist¢ho stazovatel'a,
v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové skuto€nosti.

(9) Staznost’ proti vybavovaniu st’aZnosti a st'aznost’ proti odloZeniu st’aZnosti je novou
st'aznost'ou proti postupu obce pri vybavovani alebo pri odloZeni st'aznosti.

Clanok 3
Prijimanie a centrdlna evidencia st’aznosti



(1) Staznost’ mozno podat’ pisomne, alebo elektronickou postou.

(2) Staznost’, ktora bola podana obci elektronickou poStou sa povazuje za pisomnu iba vtedy,
ak ju stazovatel’ do 5 pracovnych dni od jej podania pisomne potvrdi svojim podpisom, inak sa
staznost’ odlozi. StaZnost’ podana obci elektronickou podtou so zaru¢enym elektronickym
podpisom sa povazuje za st'aznost’ podant pisomne.

(3) Prijimanie pisomnych st’aZnosti na obci zabezpecuje
Podateliia obecného vradu.

(4) Prijimanie ustnych staZnosti podl'a zékona o staznostiach zabezpefuje — starosta obce,
hlavny kontrolor.

Pri podani ustnej staznosti sa vyhotovi zaznam (priloha ¢&. 1 tychto zasad). Postup je uvedeny
v zékone o staznostiach § 5 ods. 4 - 6.

(5) VSetky dorucené staZznosti sa eviduji oddelene od evidencie ostatnych pisomnosti
v centrilnej evidencii st’aznosti obce, ktorii vedie starosta obce, hlavny kontrolér, pri€om
musi obsahovat’ najmé udaje podl'a § 10 zdkona o staznostiach.

(6) Osoba (vediici organu verejnej spravy, zamestnanec obce), ktorej bola dorucend zasielka
na meno ak zisti, Ze pisomnost ma charakter staZnosti, je povinna ju dat' zaevidovat' do

centrdlnej evidencie staZnosti.

Clinok 4
Prislu$nost’ na preSetrovanie a vybavovanie st’aznosti

(1) StaZnosti pri prenesenom vykone §tatnej spravy:

a) Proti starostovi obce preSetruje a vybavuje najbliz§i organ Statnej spravy s kontrolnou
prévomocou (spravidla odvolaci orgén). Ak takyto organ nie je, tak staZnosti preSetruje
a vybavuje ustredny organ §tatnej spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad vlady SR.

b) Proti vediicim zamestnancom a zamestnancom obdobne ako pri samospravnej ¢innosti.

(2) St'aznosti proti samospravnej ¢innosti organov obce a zamestnancov obce presetruje a
vybavuje: /*

a) Komisia obecného zastupitelstva
- proti ¢innosti starostu obce
- proti ¢innosti hlavného kontrolora
- proti cinnosti jednotlivych poslancov obecného zastupitelstva

b) Starosta obce
- proti ¢innosti zamestnancov
- proti odloZeniu staznosti
- proti vybaveniu staznosti

e) Hlavny kontrolor obce
- proti odloZeniu staznosti
- proti vybaveniu staznosti



(3) Na vybavenie opakovanej staZnosti je prisluiny orgén a zamestnanec. ktory vybavil
predchadzajicu st'aznost’.

Clanok 5
Komisia pre vybavovanie st’aZnosti

(1) Obecné zastupitel'stvo zriad'uje komisiu pre vybavovanie staznosti.

(2) Komisia ma 3 — 5 ¢lenov a 1 néhradnika iba z radov poslancov obecného zastupitel'stva.
Komisia si zvoli predsedu komisie.

(3) Ak sa staznost’ dotyka niektorého z ¢lenov komisie, nastupuje na jeho miesto nahradnik.
Clenom komisie nemdZe byt poslanec obecného zastupitelstva vodi, ktorému staznost
smeruje.

(4) Komisia sa schadza tak, aby boli zachované zdkonné lehoty pre vybavovanie staznosti.
Komisiu zvoldva predseda komisie.

(5) Za komisiu navonok kona predseda komisie. Obecny trad je povinny zabezpeit' vSetky
potrebné a materidlne podmienky pre bezproblémovy chod a ¢innost’ tejto komisie.

Clénok 6
Zakladné pravidla pri vybavovani st’aznosti

(1) Pri preSetrovani staznosti sa vychddza z jej predmetu, bez ohl'adu na staZzovatel'a a toho,
proti komu st’aZnost’ smeruje, ako aj na to, ako ju stazovatel’ oznadil.

(2) Ak je podla obsahu iba ¢ast’ podania staZnostou, presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa
staznost’ sklada z viacerych samostatnych bodov, presetruje sa kazdy z nich.

(3) Kazdé prijaté podanie sa posudi podla obsahu a v sulade s prisluSnymi ustanoveniami
zakona o staznostiach sa podanie:

- vrati (§ 4 ods. 3 zdkona a § 8 ods. 3 zdkona o st'aznostiach).

- postupi (§ 3 ods. 3 pism. b/, § 4 ods. 4 a 5 zdkona o st'aznostiach)

-odlozi (§ Sods. 6 a7 a § 6 zdkona o staZnostiach)

- vybavi § 18 az § 22 zdkona o st'aZnostiach.

(3) Podanie staZnosti sa nesmie stat’ podnetom ani ddvodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré
by stazovatel'ovi sposobili akukol'vek ujmu.

(4) Informécie, ktoré obsahuje dokumenticia suvisiaca s vybavovanim staZnosti, sa
nespristupiuju (§ 8 az 12 zékona €. 211//2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam).



(5) Kazdy z&astneny na vybaveni staznosti, komu je staZovatelova totoZnost' znama, je
povinny o nej zachovat’ ml¢anlivost, ak o to poZiadal staZovatel. V takomto pripade sa pri
presetrovani staznosti postupuje len na zaklade jej odpisu, v ktorom sa neuvadza ni¢ z toho, ¢o
by umoziiovalo identifik4ciu stazovatela.

(6) Staznost’ nesmie byt pridelend na presetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.

7) Z preSetrovania a vybavenia staznosti je vyliceny

a) zamestnanec obce, ak sa zi¢astnil na &innosti, ktora je predmetom st'aznosti,

b) zamestnanec iného organu verejnej spravy a osoba, ak sa zudastnila na Cinnosti, ktora je
predmetom st'aznosti,

¢) ten, o koho nepredpojatosti moZno mat pochybnosti vzhladom na jeho vztah
k stazovatel'ovi, jeho zastupcovi, k zamestnancovi obce, proti ktorému staZnost’ smeruje, alebo
k predmetu staznosti.

(8) Osoba prislusna na vybavenie staznosti, ak zisti podl'a obsahu, Ze predmetné podanie sa
netyka ¢innosti obce, postipi ho prislusnému organu VS (priloha ¢. 2 tychto zasad).

(9) Osoba prislu$na na vybavenie staZnosti je povinnad bezodkladne oboznémit' toho, proti
komu staznost’ smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a ¢ase, aby sa jej preSetrovanie nemohlo
zmarit. Zarovefi mu umoZni vyjadrit sa k staznosti, predkladat’ doklady, pisomnosti,
informécie a udaje potrebné na vybavovanie staznosti.

(10) Osoba prislusna na vybavenie staZnosti je opravnena v nevyhnutnom rozsahu (§ 6 ods. 2
zédkona o staznostiach) pisomne vyzvat staZovatel'a na spolupracu (priloha ¢&. 3 tychto zésad)
s poudenim, Ze v pripade neposkytnutia spolupréce alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote,
staznost’ odlozi podla § 6 ods. 1 pism. h zékona o st'aznostiach).

(11) Ak nemozno staznost alebo jej Cast’ preSetrit, osoba prislu$na na presetrenie staznosti to
uvedie v zéapisnici o preSetreni st'aznosti a oznami stazovatel'ovi.

(12) Osoba prisluina na vybavenie staznosti vyhotovi zapisnicu o presetreni staznosti (vid’
priloha €. 6 tychto zasad).

(13) Osoba prislusna na vybavenie staznosti je opravnend staznost odloZit' v pripadoch
uvedenych v § 5 ods. 6 a7 av § 6 zékona o staznostiach (priloha €. 4 tychto zdsad). O odloZeni
upovedomi stazovatel’a, a to v pripadoch uvedenych v § 6 ods. 4 zakona o staznostiach ( priloha
¢. 5 tychto zésad).

(14) O prediZeni lehoty (§ 12 ods. 2 zékona o st'aznostiach) na vybavenie rozhoduje starosta
obce. V pripadoch staZnosti proti ¢innosti starostu, rozhoduje o predlozeni lehoty komisia OZ.

(15) Osoba prisluina na vybavenie staznosti odosle pisomné oznamenie vysledku jej
presetrenia stazovatel'ovi (podla prilohy &. 7 tychto zasad).

Clanok 7
Kontrola vybavovania st'aznosti

(1) Kontrolu vybavovania staZnosti v obci vykondva v stlade s ustanovenim §18d ods. 1
zakona &. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov hlavny kontrolér.



(2) Osoba prisludna na vybavenie st'aZnosti je opravnena kontrolovat’, ¢i sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkov a pri¢in ich vzniku riadne plnia.

Clénok 8
Zaverecéné ustanovenia

1/Tieto zdsady nadobidaju G&innost’ dilom schvélenia v obecnom zastupitelstve .

Z4sady boli schvalené na zasadnuti Obecného zastupitel'stva Obce Marhari dila ...7...%.. solosiiing

uznesenim ¢&. .29/ 2027

Prilohy k zasaddm:

L. Pisomny zéznam o Ustnej st'aZnosti

2. Postupenie st'aZznosti inému orgénu verejnej spravy

3 Vyzva st'azovatel'ovi na spolupracu a doplnenie informacii
4. Zaznam o odloZeni

5 Upovedomenie st'aZovatel'a o odloZeni

6. Zapisnica o preSetreni st'aZnosti

i Oznamenie vysledku preSetrenia staZnosti stazovatel'ovi



